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Zarządzenie nr 9/SZJ/07 
Dyrektora Cmentarza Komunalnego w Częstochowie 

z dnia 22 listopada 2007 roku 
 
w sprawie wprowadzenia „Instrukcji ochrony danych osobowych” „Instrukcji 
określającej sposób zarządzania i uŜytkowania systemów informatycznych i baz 
danych” oraz „Instrukcji postępowania w sytuacji naruszenia ochrony danych 
osobowych” na Cmentarzu Komunalnym w Częstochowie. 
 
      Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych 
(Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz.926-t.j. ze zm.), rozporządzenia Ministra Spraw Wewnetrzych i 
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 
osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakimi powinny odpowiadać urządzenia 
i systemy informatyczne słuŜące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r., Nr 100, 
poz. 1024) oraz pkt. III , § 10  statutu zakładu budŜetowego pod nazwą Cmentarz Komunalny z 
siedzibą w Częstochowie przy ul. Radomskiej 117 stanowiącego załącznik do zarządzenia nr 
435/03 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 17 czerwca 2003 r.  

 
Zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

Wprowadzam: 
 
1.  „Instrukcję ochrony danych osobowych”, której treść stanowi załącznik nr 1 

do niniejszego zarządzenia. 
2. „Instrukcję zarządzania i uŜytkowania systemami informatycznymi 

oraz   bazami danych na Cmentarzu Komunalnym w Częstochowie”,której treść 
stanowi załącznik nr 2   do niniejszego zarządzenia. 

3. „Instrukcję postępowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych 
przeznaczoną dla osób zatrudnionych przy przetwarzaniu tych danych na 
Cmentarzu Komunalnym w Częstochowie”, której treść   stanowi załącznik nr 3 do 
niniejszego zarządzenia. 

 
§ 2 

Instrukcje, o których mowa w § 1 pkt 1, 2 i 3 mają zastosowanie na wszystkich stanowiskach 
pracy, na których przetwarzane są dane osobowe na Cmentarzu Komunalnym w Częstochowie. 

 
§ 3 

Zobowiązuję do zapoznania się z treścią instrukcji, o których mowa w § 1 
wszystkich pracowników zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych. 

 
§ 4 

Zobowiązuję  pracownika Kadr Cmentarza Komunalnego do uzupełniania akt 
osobowych pracowników zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych 
o oświadczenia, z których wynika, Ŝe zapoznali się z przepisami  obowiązującymi 

w tym zakresie. 
 

§ 5 
Nadzór nad stosowaniem zarządzenia i instrukcji, o których mowa w § 1, powierzam 

Kierownikowi Biura Obsługi Cmentarza Komunalnego w  Częstochowie. 
 

 
§ 6 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 


