Regulamin Cmentarza Komunalnego w Czestochowie

stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr 4/SZ1/08 Dyrektora Cmentarza Komunalnego
w Czestochowie z dnia 20 marca 2008 r.

g1
Ustalenia porzadkowe

W celu zapewnienia wtasciwych warunkéow do oddawania czci zmartym i utrzymania we
wilasciwym stanie Cmentarza, powierza sie caly jego teren wraz z urzadzeniami
szczegdlnej opiece o0sOb przebywajacych na Cmentarzu i zaleca sie stosowanie do
ponizszego Regulaminu:

1.Cmentarz Komunalny jest zaktadem budzetowym gminy — miasta Czestochowy.

2. Cmentarz jest otwarty codziennie, w okresie od 1 kwietnia do 30 wrzesnia w godzinach
8.00 do 20.00. W okresie od 1 pazdziernika do 31 marca od godziny 8.00 do zmroku.
3.Biuro Obstugi Cmentarza czynne jest w dni powszednie od godz. 8.00 do 16.00, a w
soboty od godz. 8.00 do 13.00.

4.Pogrzeby odbywaja sie wytacznie w dni powszednie od godz. 8.00 do 16.00, a w soboty
od godz. 8.00 do 13.00.

5.Sale eksportacyjne budynku ceremonii czynne sg od godz. 8.00 do 16.00, a w soboty
od 8.00 do 13.00.

6.0soby przebywajace na terenie Cmentarza zobowigzane s do zachowania ciszy,
powagi i szacunku naleznego zmartym oraz do utrzymania porzadku i czystosci.

7.Dzieci w wieku przedszkolnym mogg przebywac na terenie Cmentarza tylko pod opiekg
0s06b dorostych.

8.Zabrania sie na terenie Cmentarza spozywania alkoholu i palenia tytoniu.

9.Zabrania sie wstepu na teren Cmentarza osobom nietrzezwym.

10.Zabrania sie wprowadzania na Cmentarz zwierzat.

11.Na cmentarzu obowigzuje zakaz jazdy rowerami i innym sprzetem sportowo-
rekreacyjnym.

12.Wjazd wszelkimi pojazdami na Cmentarz jest bezptatny i ograniczony jedynie do placu
gospodarczego. Wyjatek stanowig autokarawany, pojazdy administracji Cmentarza, inne
specjalistyczne okreslone w §2 pkt.6, §3 pkt.4 dalszej czesci regulaminu.

13.Zabrania sie zbierania wszelkiego rodzaju roslin, kwiatéw i nasion.
14.Zagospodarowanie wolnych miejsc, usuwanie i przestawianie elementdéw, sadzenie lub
usuwanie drzew i krzewdw jest zabronione. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
zgode na powyzsze moze wydac¢ Kierownictwo Cmentarza.

15.Ustawianie i ksztattowanie elementéw architektonicznych (nagrobki, ptyty, tablice,
napisy itp.) moze nastgpi¢ w oparciu o ustalone wytyczne, po uzyskaniu zgody
Kierownictwa Cmentarza i wniesieniu obowigzujgcej optaty na podstawie zlozonego
whniosku, dostepnego w Biurze Obstugi Cmentarza lub na stronie internetowej.
16.Wykonawcom wszelkich robdt zabrania sie zastawiania drég i przejs¢ pojazdami,
pojemnikami, materiatami i sprzetem oraz pozostawiania nieuporzadkowanego terenu.
Przygotowywanie zapraw murarskich moze odbywa¢ sie tylko w specjalnych
pojemnikach.

Podczas trwania ceremonii pogrzebowych obowigzuje zakaz prowadzenia wszelkich prac.
17.Pielegnacja grobéw nalezy do obowigzkdéw osdéb opiekujacych sie grobem.
18.Uschniete wience, kwiaty oraz inne zbedne elementy zwigzane z dekoracjg mogit,
nalezy sktada¢ do przeznaczonych na ten cel koszy ustawionych przy kwaterze. Zabrania
sie sktadania w tych pojemnikach resztek materiatdw i odpaddédw po robotach
kamieniarsko-budowlanych.

19. Ceny ustug i optaty za korzystanie z Cmentarza sq wywieszone i dostepne w Biurze
Obstugi Cmentarza i na stronie internetowej.

20. Osoby odwiedzajace Cmentarz prosi sie o informowanie Biura Obstugi Cmentarza o
zauwazonych uszkodzeniach, zniszczeniach lub kradziezach.
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21. Kierownictwo Cmentarza przyjmuje interesantéw w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00 do 16.00.

22. Whnioski i skargi przyjmuje Biuro Obstugi Cmentarza, w formie wpisu do ksiegi.

23. W okresie letnim, w poblizu miejsc czerpania wody, wystawiane sg krzesta do
korzystania przez zwiedzajacych Cmentarz.

§2

Zasady prowadzenia robot kamieniarskich na Cmentarzu Komunalnym w
Czestochowie.

1. Roboty kamieniarskie na Cmentarzu Komunalnym mogg wykonywaé wszystkie
uprawnione podmioty (posiadajgace aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wpis do KRS), ktdére otrzymaty stosowne zlecenie od dysponenta
grobu, ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilnej.

2. Wykonawca robot kamieniarskich ma obowigzek okazania w Biurze Obstugi
Cmentarza aktualnych dokumentéw rejestrowych, polisy OC, o ktérych mowa w
pkt. 1 oraz ztozenia wniosku o postawienie nagrobka (alternatywnie wniosek
sktada dysponent grobu).

3. Wymiary nagrobkow okreslajg obowigzujace wytyczne, wynikajace z zarzadzenia
Dyrektora Cmentarza, dostepne w Biurze Obstugi Cmentarza i na stronie
internetowej.

4. Roboty kamieniarskie mogg by¢ wykonywane w godz. 8.00 - 16.00, sobota 8.00 -
13.00.

5. Wykonawca robdt kamieniarskich ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, takze
materialng, za wszystkie wyrzadzone szkody w mieniu Cmentarza oraz zniszczenie
lub uszkodzenie istniejgcych grobdow i nagrobkéw bedgce wynikiem jego dziatania.

6. Wijazd na teren cmentarza, na plac gospodarczy, jest bezptatny z mozliwoscig
korzystania z wody i piasku. Transport elementéow nagrobka alejkami cmentarza
moze odbywaé sie jedynie w sposdb reczny lub przy uzyciu minipojazdéw
mechanicznych o odpowiednich do szerokosci alejek wtasnosciach skretnych
(wozki, platformy o odpowiednich gabarytach). Transport zmechanizowany
dopuszczony jest wytacznie w godzinach 7.00 - 8.00 od poniedziatku do pigtku.

7. Upowazniony pracownik Cmentarza ma prawo przerwac prowadzone prace jezeli
stwierdzi naruszenie warunkdéw okreslonych w pkt. 5 niniejszego paragrafu lub
innych regulacji porzadkowych obowigzujacych na Cmentarzu.

8. Wykonawca robot kamieniarskich zgtasza zakonczenie prac w Biurze Obstugi
Cmentarza.

§3

Zasady prowadzenia robé6t grabarskich na Cmentarzu Komunalnym w
Czestochowie.

1. Roboty grabarskie na Cmentarzu Komunalnym mogg wykonywaé wszystkie
uprawnione podmioty (posiadajace wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wpis do KRS), ktore otrzymaty stosowne zlecenie od dysponenta grobu,
ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilnej.

2. Wykonawca robét grabarskich ma obowigzek okazania w Biurze Obstugi Cmentarza
dokumentéw rejestrowych, polisy OC, o ktérych mowa w pkt. 1 oraz okazania
zlecenia od dysponenta grobu.

3. Pracownik Biura Obstugi Cmentarza przyjmuje od wykonawcy stosowne pisemne
o$wiadczenie oraz wyznacza czas wykonania robot grabarskich biorgc pod uwage
terminarz ceremonii na Cmentarzu, roboty innych wykonawcow, zadania
administracji Cmentarza itp. Roboty grabarskie moga by¢ wykonywane w godz.
8.00 - 16.00, sobota 8.00 - 13.00).

4. Warunkami, ktére musi spetni¢ uprawniony podmiot sg m.in.:

- zapewnienie przebiegu prac zgodnie z obowigzujacymi przepisami bhp tj. uzycie
szalunkéw do wykopdw, przegrdod na ziemie itp.

Regulamin Cmentarza Komunalnego we&tpchowie — zakznik do Zaradzenia nr 4/SZJ/08 Dyrektora
Cmentarza Komunalnego z dnia 20 marca 2008 strona2z5



- uzycie sprzetu dostosowanego do parametréow uzytkowych Cmentarza
(minipojazdy o odpowiedniej masie, gabarytach i wilasciwosciach skretnych,
minikoparki o odpowiedniej masie, urzadzenia zasilane elektrycznie, skrzynia do
odkfadania urobku przy dochéwkach do grobow ziemnych),

- zapewnienie biezacego wywozu urobku poza teren Cmentarza,

- zachowanie naleznego porzadku wokot miejsca prac,

-przestrzeganie wszystkich innych obowigzujacych na Cmentarzu regulacji
porzadkowych.

5. Wykonawca robdt grabarskich ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, takze materialng,
za wszystkie wyrzadzone szkody w mieniu Cmentarza oraz zniszczenie lub
uszkodzenie istniejacych grobow i nagrobkéw bedace wynikiem jego dziatania.

6. Upowazniony pracownik Cmentarza ma prawo przerwac prowadzone prace jezeli
stwierdzi naruszenie warunkdéw okreslonych w pkt. 4 niniejszego paragrafu lub
innych regulacji porzadkowych obowigzujacych na Cmentarzu.

7. Wykonawca robot grabarskich zgtasza zakonczenie prac w Biurze Obstugi
Cmentarza.

8. Za mozliwos$¢ wykonania robot grabarskich Wykonawca nie uiszcza zadnych optat
na rzecz Cmentarza.

9. W sprawach nie uregulowanych niniejszymi zasadami obowigzujq przepisy KC, inne
przepisy dotyczgce prowadzenia cmentarzy oraz stosowne uchwaty Rady Miasta
Czestochowy.

84

Zasady pracy krematorium

W celu zapewnienia wifasciwych warunkéw do oddawania czci zmartym, ktorych ciata
majq ulec spopieleniu, a takze w celu usprawnienia formalnosci dokonywanych przez
rodziny zmartych, zaleca sie zapoznanie z ponizszym Regulaminem:

1. Krematorium czynne jest w godzinach pracy Cmentarza Komunalnego.

2. Godzina wykonania ustugi spopielenia ustalana jest indywidualnie przez
Zleceniodawce (rodzine Zmartego, firme pogrzebowga) za posrednictwem Biura
Obstugi Cmentarza.

3. Wymogi formalne do wykonania ustugi spopielenia okreslone sg w Zarzadzeniu
Dyrektora Cmentarza Komunalnego i dostepne w Biurze Obstugi Cmentarza.

4., Umma na prochy o odpowiedniej pojemnosci musi by¢ dostarczona przez
Zleceniodawce podczas dopetniania formalnosci w Biurze Obstugi Cmentarza. Urna
zostaje przekazana operatorowi krematorium.

5. Zaswiadczenie (Swiadectwo kremacji) wydaje rodzinie Zmartego (lub firmie
pogrzebowej) operator Krematorium wraz z urng z prochami.

6. Dostep do pomieszczen Krematorium maja wytacznie upowaznieni przez
Kierownictwo pracownicy Cmentarza Komunalnego. Odpowiedzialnym za tad
i porzadek na terenie Krematorium sg operatorzy krematorium.

7. Rodzina Zmartego i osoby bliskie moga przebywa¢ w Sali Podgladowej
Krematorium podczas wykonywania spopielenia.

8. Osoby przebywajace w Sali Podgladowej Krematorium zobowigzane sg do
zachowania ciszy, powagi i szacunku naleznego zmartym oraz do utrzymania
porzadku i czystosci.

9. Dzieci do lat 12 moga przebywa¢ w Sali Podgladowej Krematorium tylko pod
opiekg 0sob dorostych.

10. Wysoko$¢ optat za spopielenie okreslona jest w aktualnie obowigzujgcym
Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Czestochowy.

11. Wnioski, uwagi, skargi i zazalenia do funkcjonowania Krematorium przyjmuje
Biuro Obstugi Cmentarza w formie wpisu do ksiegi.
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§5

Zasady funkcjonowania kostnicy miejskiej

W celu zapewnienia wiasciwych warunkéw przechowywania ciat oséb zmartych oraz
umozliwienia korzystania z kostnicy przez zainteresowane podmioty ustanawia sie
nastepujace zasady:

1.

2.

Kostnica przyjmuje ciata oséb zmartych do przechowania przez catg dobe, we

wszystkie dni tygodnia oraz $wieta.

Pracownik dyzurny Cmentarza Komunalnego Iub pracownik stuzby ochrony

przyjmuje zlecenia w zakresie przechowywania ciat osdb zmartych.

Warunkiem przyjecia ciata osoby zmartej do kostnicy jest wypetnienie przez

zlecajacego ,Wniosku o przechowanie zwtok osoby zmartej”.

Dostep do pomieszczen Kostnicy majg wytacznie upowaznieni przez Kierownictwo

pracownicy Cmentarza Komunalnego oraz osoby umocowane do odpowiednich

czynnosci np. w umowach.

Wydawanie ciat oséb zmartych odbywa sie w dniach od poniedziatku do pigtku w

godzinach 8.00 - 16.00. Wydanie nastepuje, po dokonaniu identyfikacji, osobie

uprawnionej do pochowku wskazanej w ustawie o cmentarzach i chowaniu

zmartych lub osobie przez te osobe upowaznionej.

Zasady przyjmowania, przechowywania oraz wydawania ciat oséb zmartych w

szpitalu uzytkujacym kostnice regulujg przepisy prawa i wynika z nich m.in., ze:

- Szpital zapewnia odpowiednie oznakowanie identyfikacyjne zwtok;

- Szpital przygotowuje zwtoki do wydania i wydaje je zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

- Szpital prowadzi niezbedng dokumentacje zwigzana z przechowywaniem i

wydawaniem zwiok;

- przechowanie zwtok w kostnicy do 48 godzin od daty zgonu odbywa sie na koszt
Szpitala.

Wysokos$¢ optat za korzystanie z Kostnicy okreslona jest w obowigzujgcym

Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Czestochowy w sprawie ustalenia cen za ustugi

realizowane przez Cmentarz Komunalny w Czestochowie.

§6

Zasady dysponowania prawem do miejsca grzebalnego

Niniejsze ustalenia okreslajg warunki i tryb przenoszenia przez dysponentéow prawa do
miejsca grzebalnego oraz ekshumacji zwitok na terenie Cmentarza Komunalnhego w
Czestochowie.

1.

2.

Dysponentem miejsca grzebalnego jest osoba ktdéra to prawo wykupita na
terenie Cmentarza Komunalnego w Czestochowie.

W przypadku $mierci dysponenta, gdy nie zostat on pochowany w wykupionym
miejscu grzebalnym, prawo do jego dysponowania przechodzi zgodnie ze
wskazang kolejnosciag na matzonka, zstepnych, wstepnych, krewnych bocznych
oraz powinowatych w linii prostej do 1 stopnia, chyba Ze osoba ktorej
pierwszenstwo w tym zakresie jest dalsze przedstawi prawomocne orzeczenie
Sadu, wskazujace jq jako osobe uprawniong do dysponowania miejscem
grzebalnym.

Dysponent grobu jest uprawniony do dokonania cesji prawa do miejsca
grzebalnego na rzecz oséb trzecich, po uprzednim poinformowaniu Kierownictwa
Cmentarza Komunalnego w Czestochowie.

Dotychczasowy dysponent miejsca grzebalnego jest zobowigzany w terminie 7
dni od zawarcia umowy cesji zawiadomi¢ o tym Kierownictwo Cmentarza,
zatgczajac poswiadczong za zgodnos¢ kserokopie umowy. Dodatkowo na zgdanie
winien okazaé oryginat umowy cesji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nabywca uzyskuje prawo do miejsca grzebalnego na okres jaki pozostat do
uptywu terminu jego wykupu.

Dotychczasowemu dysponentowi nie przystugujg w zwigzku ze zbyciem prawa do
miejsca grzebalnego zadne roszczenia wzgledem Cmentarza Komunalnego w
Czestochowie.

Na powyzszych zasadach dopuszczalna jest zamiana miejsc grzebalnych
pomiedzy Dysponentami, pod warunkiem, iz oba te prawa sg wykupione na
terenie Cmentarza Komunalnego.

Ekshumacja zwtok i szczatkdw moze by¢ dokonana:

- na umotywowang prosbe oséb uprawnionych do pochowania zwtok - za
zezwoleniem  wifasciwego  Inspektora Sanitarnego  zgodnie z
obowigzujacymi zasadami,

- na zarzadzenie prokuratora lub sadu.

Przez osoba uprawniong do pochowania zwtok nalezy rozumie¢: matzonka,
zstepnych, wstepnych, krewnych bocznych i powinowatych w linii prostej do 1
stopnia. Osoby te mogg wykonywaé swoje uprawnienia we wskazanej wyzej
kolejnosci, chyba ze osoba ktorej pierwszenstwo w tym zakresie jest dalsze,
przedstawi prawomocne orzeczenie Sadu wskazujaca jq jako osobe uprawniona.
Zwioki 0sob zmartych na choroby zakazne (wg wykazu ustalonego przez Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej) nie mogg by¢ ekshumowane przed uptywem 2-ch lat
od dnia zgonu (nie dotyczy to zarzadzenia prokuratora lub sadu).

W przypadku zwrotu Cmentarzowi Komunalnemu w Czestochowie, przez osobe
uprawniong miejsca grzebalnego (po uprzednim dokonaniu ekshumacji zwtok na
warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie), Cmentarz Komunalny odkupi
miejsce grzebalne za cene optaty uiszczonej za gréb ziemny lub murowany
(przeznaczony do pomieszczenia zwilok nie wiecej niz jednej osoby),
pomniejszong proporcjonalnie o okres w jakim prawo do miejsca grzebalnego
przystugiwato uprawnionemu i jego poprzednikom prawnym. Zwrotowi nie
podlegajq poniesione przez osobe uprawniong koszty wykonanych w tym zakresie
ustug.

W przypadku gdy ekshumacja jest przeprowadzana z miejsca grzebalnego
wykupionego przez Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej, miejsce to po
przeprowadzeniu ekshumacji pozostaje w dalszym cigqgu do dyspozycji Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej.

Uprawniony, na ktorego wniosek dokonano ekshumacji zwtok jest obowigzany
doprowadzi¢ miejsce grzebalne do stanu pierwotnego.

Uprawniony o ktérym mowa w pkt. 13 niniejszego paragrafu, moze za zgoda
Kierownictwa Cmentarza zosta¢ zwolniony od doprowadzenia miejsca
grzebalnego do stanu uprzedniego, pod warunkiem zrzeczenia sie wszelkich
roszczen co do zwrotu naktadéw poniesionych na urzadzenie grobu.

Uprawniony ponosi wszelkie koszty wynikajace z ekshumacji zwiok. W przypadku
koniecznosci poniesienia jakichkolwiek kosztéw z tego tytutu przez Cmentarz
Komunalny w Czestochowie, uprawniony jest obowigzany do ich zwrotu w
terminie 14 dni od otrzymania ich wyliczenia.

W sprawach nieuregulowanych majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 31
stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U. z 2000r., nr 23, poz.
295 - t.j.), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. w sprawie
postepowania ze zwtokami i szczatkami ludzkimi (Dz.U. z 2001r., nr 153, poz.
1783) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1
sierpnia 2001r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U. z
2001r, poz. 90, nr 1013).
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