Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 11/5Z23/08
Dyrektora Cmentarza Komunalnego
w Czestochowie

z dnia 10-07-2008

Plan Kont
Cmentarza Komunalnego w Czestochowie
przy ul. Radomskiej 117

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. nr 76 z 2002 r. poz.
694 z pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz
2104, z pézn. zm.),

3 . Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetédw panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych

( Dz. U Nr 142 z 9 sierpnia 2006 r. poz.1020 z pdzn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finansdow z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme
organizacyjno-prawng ( Dz. U. 116 poz. 783z p6zn. zm.).

Zasady prowadzenia rachunkowosci :

Rachunkowos¢ jest to system ewidencji odzwierciedlajgcy w formie pienieznej
zjawiska i procesy gospodarcze zachodzace w zaktadzie. Prowadzenie rachunkowosci
ma na celu gromadzenie i przetwarzanie informacji niezbednych do sprawnego
zarzadzania zaktadem, podejmowania decyzji oraz sporzadzania sprawozdawczosci.
Zrodtem tych informacji jest sptywajaca i sporzadzana na biezaco dokumentacja
zdarzen gospodarczych.

Rachunkowos¢ Cmentarza Komunalnego prowadzi sie w siedzibie Cmentarza
w Czestochowie przy ul. Radomskiej 117.

Ksiegi rachunkowe Cmentarza prowadzi sie technikg elektroniczng w poszczegdinych
aplikacjach systeméw komputerowych: Kameleon, Kadry - Ptace, Ptatnik. W formie
recznej prowadzi sie ksiegi inwentarzowe, ewidencje srodkdéw trwatych, pozostatych
srodkdw trwatych, wyposazenia, ewidencje majatku uzyczonego a takze ewidencje
pozabilansowg zaangazowania $srodkéw finansowych Cmentarza Komunalnego.

I. Rok obrotowy. Na Cmentarzu Komunalnym w Czestochowie rok obrotowy
pokrywa sie z rokiem kalendarzowym i obejmuje okres od 1 stycznia do 31 grudnia.
Rok obrotowy dzieli sie na dwanascie okreséw sprawozdawczych, ktdorymi sg miesigce
kalendarzowe. Wyrdznia sie miesieczne, kwartalne, poétroczne i roczne okresy
sprawozdawcze. Przez okresy sprawozdawcze rozumie sie czas, za ktéry Cmentarz
Komunalny sporzadza sprawozdania. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest
miesigc, w ktoérym sporzadza sie deklaracje ZUS, deklaracje podatku VAT, oraz
rozliczenia podatku dochodowego od o0so6b fizycznych i oséb prawnych. Za okresy
kwartalne sporzadza sie dodatkowo sprawozdania Rb-Z, Rb-N oraz sprawozdanie
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(protokoty) z przeprowadzonej kontroli przychoddow i wydatkéw. Za okres potroczny
sporzadza sie ponadto sprawozdanie Rb-30. Za okres roczny oprécz w/w sprawozdan
sporzadza sie sprawozdanie finansowe - bilans zakfadu, rachunek zyskéw i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu zaktadu. Ksiegowania w poszczegdlnych okresach
sprawozdawczych dokonuje sie wg dokumentéw, ktore sptynety do dnia 10 po uptywie
miesigca sprawozdawczego, z wyjatkiem miesigca grudnia, gdzie ksiegowane
sq dokumenty, ktére sptywajg do dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego. Ksiegi
rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a zamyka
na dzien konczacy rok obrotowy, to jest na dzien 31 grudnia, nie pdzniej niz do dnia
31 marca po zakonczeniu roku obrotowego.

II. Zasady i metody wyceny aktywow i pasywow. Aktywa i pasywa Cmentarza
Komunalnego w Czestochowie wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Szczegdétowe zasady wyceny aktywow i pasywow
na Cmentarzu Komunalnym omodwione zostaty w zatqczniku nr 1 do planu kont.

I1I1. Zasady ustalania wyniku Finansowego

Podstawg gospodarki finansowej Cmentarza Komunalnego jest zatwierdzony na dany
rok plan finansowy obejmujacy przychody zaréwno wtasne jak i dotacje, koszty i inne
obcigzenia, stan $srodkéw obrotowych, stan naleznosci i zobowigzan oraz rozliczenie
z budzetem.

Wynik finansowy Cmentarza Komunalnego stanowi réznice pomiedzy sumg dochoddéw
wiasnych i otrzymanych dotacji a poniesionymi kosztami i odprowadzonym podatkiem
dochodowym, z uwzglednieniem innych zjawisk towarzyszacych, zwigzanych
ze stratami i zyskami nadzwyczajnymi. Wynik finansowy Cmentarza ustalany jest
na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”. Saldo Wn oznacza strate, saldo Ma zysk. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,Fundusz
jednostki”. Ksiegowania na koncie 860 w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku
przedstawione zostaty przy opisie konta.

Na wynik finansowy brutto sktadajq sie:

- wynik na dziatalnosci operacyjnej,

- wynik na operacjach finansowych,

- wynik na operacjach nadzwyczajnych.

Wynik na dziatalnosci operacyjnej stanowi réznice miedzy sumga naleznych
przychoddw ze sprzedazy ustug i innych skfadnikow majatku ( z uwzglednieniem
dotacji, opustéw, rabatow i innych zwiekszen i zmniejszen) oraz zrealizowanych
pozostatych przychodéw operacyjnych a wartoscig sprzedanych ustug i innych
sktadnikédw majatku oraz catoscig poniesionych od poczatku roku obrotowego kosztow.
Wynik na operacjach finansowych stanowi rdznice miedzy przychodami z operacji
finansowych (w szczegdlnosci z odsetek) a kosztami operacji finansowych. Wynik na
operacjach nadzwyczajnych stanowi rdznice miedzy zrealizowanymi zyskami
nadzwyczajnymi a poniesionymi stratami nadzwyczajnymi.

Wynik finansowy brutto pomniejsza sie o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
(podatek dochodowy). W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto.

Dodatni wynik finansowy netto na koniec roku obrotowego przekazywany jest
do Urzedu Miasta jako nadwyzka s$rodkéw obrotowych, badz po podjeciu Uchwaty
Rady Miasta, (w granicach dozwolonym Rozporzgdzeniem) zwieksza stan Srodkéw
obrotowych Cmentarza Komunalnego.
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IV Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
Wszystkie zdarzenia gospodarcze majace miejsce na Cmentarzu Komunalnym
ujmowane sg w odpowiednich ksiegach rachunkowych.
1.Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe, stanowigce
o dokonaniu operacji gospodarczej lub finansowej, do ktérych zalicza sie:
1) dokumenty zewnetrzne obce - oryginaty ,
2) dokumenty zewnetrzne wiasne - kopie ,
3) dokumenty wewnetrzne dotyczace operacji wewnetrznych - oryginaty ,
4) dowody zbiorcze stuzace do ewidencji tacznej zapisow zrédtowych obcych
- oryginaty .
5) dowody korygujace poprzednie zapisy — oryginaty ,
6) dowody zastepcze wystawione do czasu otrzymania dokumentu zrédtowego
w oryginale,
7) rozliczenie - ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych .
2. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow)
i sald, ktore tworzg:

1). dzienniki,

2). ksiege gtéwna,

3). ksiegi pomocnicze,

4). zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych,

5). wykaz sktadnikdéw aktywéw i pasywow (inwentarz)

Wykaz kont ksiegi gtdwnej, kont ksiaqg pomocniczych oraz kont pozabilansowych
zawiera zatacznik nr 2.

Przy klasyfikacji zdarzen na poszczegdinych kontach syntetycznych stosuje sie
zasady okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r. nr 142, poz. 1020 z pézniejszymi zmianami).

3. W ksiegach rachunkowych Cmentarza Komunalnego w Czestochowie nalezy
ujmowacé wszystkie przychody i koszty zwigzane z tymi przychodami w okreslonym
okresie sprawozdawczym - z uwzglednieniem zapisu w punkcie I - niezaleznie
od terminu ich zapfaty, z wyjatkiem kosztéw prenumeraty czasopism, biuletynéw,
kosztow ubezpieczen majatkowych, oraz odpisu na ZFSS, ktdre odnosi sie w koszty
w momencie dokonania zaptaty (uproszczenia dopuszczone art. 4, ust. 4 Ustawy
o rachunkowosci).

4. Koszty dziatalnosci Cmentarza Komunalnego ujmuje sie w ukfadzie rodzajowym
na kontach Zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczanie”. Ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej okreslonych
w planie finansowym Cmentarza Komunalnego.

5. Opis kont do planu kont przedstawiono w zataczniku nr 3

6. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych zawiera zatacznik nr 4.

7. Zasady ewidencji ksiegowej sktadnikow majatku trwatego okresla Zatacznik nr 5.
8. Zasady -ewidencji skfadnikédw majatkowych diugotrwatego uzytkowania
nie zaliczanych do $rodkow trwatych - okreslono w Zataczniku nr 6.

9.Terminy, zasady i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
okresla Instrukcja inwentaryzacyjna.

10 . Zasady ochrony danych oméwiono w Zataczniku nr 7.
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11. Zasady ewidencji zaangazowania $srodkéw Cmentarza Komunalnego przedstawiono
w zataczniku nr 8.

V. Wykaz przyjetych uproszczen. W oparciu o art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, oraz uwzgledniajac obowigzek stosowania sie do przyjetego planu
finansowego na dany rok na Cmentarzu Komunalnym stosuje sie nastepujace
uproszczenia ksiegowe:

1.) Koszty prenumeraty czasopism, biuletynéw, koszy ubezpieczern majatkowych, oraz
odpisu na ZFSS, ksieguje sie do miesiqca, w ktorym dokonano zaptaty (koszty
porownywalne w poszczegdlnych latach)

2) Poniesione koszty remontowe dotyczace danego roku, mieszczace
sie w zatwierdzonym planie finansowym na dany rok, ksieguje sie w miesigqcu
poniesienia kosztow (z uwzglednieniem zapisu w punkcie I) z pominieciem konta 640.

3) W celu prawidtowego ujmowania przychodéw i kosztéw podatkowych,
do rozliczenia podatku dochodowego, wprowadzono konto pozabilansowe 940,
na ktéorym wyrzuca sie koszty nie stanowigce przychodu, jak réwniez ksieguje
sie przesuniete w czasie koszty uzyskania przychodu. Po stronie Wn ksieguje
sie koszty, ktére stanowig koszt uzyskania przychodu w danym miesigcu, po stronie
Ma Kksieguje sie koszt nie stanowigcy kosztu uzyskania przychodu, lub koszt
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy. Saldo WN konta 940 zwieksza
koszty uzyskania przychodu w danym miesigcu, saldo Ma konta 940 zmniejsza koszty
uzyskania przychodu w danym miesigcu.

V1. Zasady dokonywania odpis6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych.

Przyjeto nastepujace zasady amortyzacji rzeczowych aktywoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych:

- Amortyzacje rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigqcu przyjecia
sktadnika majatku do uzywania ( wyjatek stanowig S$rodki trwate amortyzowane
jednorazowo, ktére amortyzuje sie w miesigcu przyjecia do uzywania )

- Obiekty amortyzuje sie do zréwnania sumy odpiséw amortyzacyjnych
z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej.
W przypadku jego wczesniejszego zbycia lub zaprzestania uzytkowania, odpisow
dokonuje sie do konica miesigca, w ktérym nastgpita sprzedaz lub wycofanie.

- Metoda amortyzacji zostaje wybrana w dacie przyjecia $rodka trwatego
na stan, w zaleznosci od sytuacji majgtkowej Cmentarza Komunalnego. Do okreslenia
stawek amortyzacyjnych przypisuje sie stawki okreslone dla celéw podatkowych.

- Odpisy amortyzacyjne sg naliczane i odnoszone w koszty miesiecznie.

- Jednorazowo w ciezar kosztow odpisuje sie Srodki trwate o niskiej wartosci.
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami sg to S$rodki, ktorych warto$¢ poczatkowa
jest mniejsza badz réwna kwocie 3.500 zt. Odpis jednorazowy dokonuje
sie w miesigcu przyjecia $srodka do uzywania.

VII. Zasady ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zgodnie z regulacjg § 7 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2006 nr 142 poz. 1020 z p6zn. zm. ) wartosc
naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zastrzezeniem ust. 4-7
rozporzadzenia. Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie nie pdzniej
niz na dzien bilansowy. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach
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rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu,
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Naleznosci i zobowigzania
oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia
sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy.

VIII. Pozostate ustalenia.

Cmentarz Komunalny jest podatnikiem podatku VAT, w zwigzku z powyzszym
faktury zaréwno gotowkowe jak i bezgotowkowe, ze wzgledu na koniecznosc
wykazywania ich w rejestrach VAT, ksiegowane sg poprzez rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym planem kont majq
zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy o rachunkowosci oraz Rozporzadzenia MF
W sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych.

Plan kont wchodzi w 2zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2008 .
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