Zatacznik nr 3 do Planu Kont

Opis kont do planu kont.

Konta bilansowe

1. Zespot 0 - ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego,

wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji.

2. Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia zaktadu, ktoére
nie podlegajq ujeciu na kontach 013, 014, i 020.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow
trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych Iub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé
poczatkowg S$rodkow trwatych, przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,
nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych, zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, ujawnione niedobory $rodkéw
trwatych, zmniejszenia wartosci poczatkowej s$rodkéw dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzona jest analityka wedtug poszczegdélnych grup Srodkéw
trwatych, Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
trwatych w wartosci poczatkowej.

Ustalenie osdéb lub komodrek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwate
dokonywane jest w indywidualnych umowach o odpowiedzialnosci majatkowej.

3. Konto 013 - ,,Pozostate $srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, 014,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci Cmentarza Komunalnego, ktore
podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydawania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia, ktore ksieguje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji; nadwyzki
pozostatych s$rodkédw trwatych w uzywaniu; nieodptatne otrzymanie pozostatych
srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia
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lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej, ujawnione niedobory pozostatych srodkdéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb
lub komodrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych Srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

4. Konto 014 - ,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych, ksigzek fachowych, wydawnictw specjalistycznych, planéw kont.
Na Cmentarzu Komunalnym na koncie tym ksieguje sie wydawnictwa, ktérych warto$c
netto przekracza kwote 200,00 zt. Wydawnictwa mniejszej wartosci ksieguje sie
bezposrednio w koszty w momencie zakupu.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje
sie na koncie 072. Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdéd zbioréow bibliotecznych pochodzacych z zakupu Iub nieodptatnie
otrzymanych,

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréow bibliotecznych
znajdujacych sie w zaktadzie.

5. Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071-2.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw
lub 0os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

6. Konto 021 - "Pozostate wartosci niematerialne i prawne"

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072-2.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

7. Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych.
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Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Do konta 071 prowadzona jest analityka umorzenia wedtug
poszczegdlnych grup srodkdéw trwatych,

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

8. Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ksiegozbioru

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ksiegozbioru, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych  Srodkéw  trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ksiegozbioru.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz ksiegozbioréw zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych  $rodkéow  trwatych,  wartosci niematerialnych [ prawnych
oraz ksiegozbioréw obcigzajace odpowiednie koszty. Konto 072 moze wykazywac
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ksiegozbioréw, umorzonych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

9. Konto 080 - "Inwestycje ($Srodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wtasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych
od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegdlnosci:

1) Srodkdéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw
gotowych Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wediug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia Ilub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
nie zakonczonych.
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10. Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie Zaktadu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

11. Konto 131 - Rachunek biezacy Cmentarza Komunalnego

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych dziatalnosci podstawowej i Srodkow
znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wpltywy sSrodkdéw na rachunek bankowy,
a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan S$rodkéw pienieznych
na rachunku bankowym.

12. Konto 135 - "Rachunek funduszu swiadczen socjalnych"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
ktérymi dysponuje Cmentarz Komunalny.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkdéw na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych,
na rachunkach bankowych funduszy.

13. Konto 139 - Inne rachunki bankowe - stuzy do ewidencji wptat zabezpieczen
uméw  zawartych w ramach przetargéw na swiadczone ustugi i dostawy .

14. Konto 140 - Inne srodki pieniezne

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych drodze.

15. Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen za wykonywane ustugi. Konto
201 obcigza sie za powstate naleznosci z tytutu wykonanych ustug, sprzedazy
materiatdw, naleznych od odbiorcéw odsetek za zwiloke w zaptacie itp. a uznaje
za powstate zmniejszenie naleznosci. Ewidencja szczegdétowa do konta 201
prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentéw (w programie Kameleon
nazwanych klientami) i umozliwia ustalenia naleznosci wediug poszczegdlnych
kontrahentow.

16. Konto 202 - "Rozrachunki z dostawcami "

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 2z dostawcami. Na stronie Ma
ewidencjonuje sie powstate zobowigzania wobec dostawcéw, na stronie Wn
zmniejszenia zobowigzan. Konto 202 moze miec saldo Ma - ktére wskazuje na stan
zobowigzan.

17. Konto 222 - "Rozliczenie dochodoéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji i rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

18. Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek S$rodkdéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetem.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptywy od budzetu.

Ewidencja szczegodtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.
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19. Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdélnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu

rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutdw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktéorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

20. Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

21. Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia,

naleznosci od pracownikéw z tytutlu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

zapfacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu zaktadu,

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdéw pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami
wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

22. Konto 235 Rozrachunki Funduszu Swiadczen Socjalnych

Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu Funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie WN konta 235 ujmuje sie w szczegdélnosci wyptacone pracownikom
Swiadczenia z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz potrgcony podatek
dochodowego, ktory nalezy przekaza¢ do Urzedu Skarbowego. Na stronie MA ujmuje
sie w szczegolnosci naliczone $wiadczenia socjalne do wyptaty dla pracownikdw.

23. Konto 240 - "Sumy do wyjasnienia i pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
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oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

24. Konto 241 - , Naleznosci dochodzone na drodze sadowej

Konto jest przeznaczone do rozliczenia naleznosci spornych skierowanych na droge
postepowania sqdowego. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci, ktére zostaty
skierowane na droge postepowania sagdowego, na stronie Ma rozliczenie naleznosci.
25. Konto 250 - Konto czystosci zapis6w ksiegowych.

Konto (wymuszone przez program, funkcjonuje jak konto 101) stuzace do rozliczen
naleznosci i zobowigzan, w stosunku, do ktdérych program nie paruje faktury z zaptatg
(np. przy dokonanych przedptatach, przy korektach faktur).

26. Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe
oraz réwnowartosci naliczonych a nie wptaconych odsetek od naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci oraz wartosc
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw odsetek od naleznosci.

27. Konto 301 - "Rozliczenie zakupu materiatéw i ustug"

Konto 301 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutdéw
spozywczych), robdt i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartos$ci materiatéw,
towardéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 301 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem
od towardw i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT",

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 301 ujmuje sie:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio
lub po spetnieniu okreslonych warunkow,

3) naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy skfadnikédw majatku obrotowego zwiekszajacy ich wartosé
lub obcigzajgcy wtasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne,

4) naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy sSrodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 301 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcéw,

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw.

Konto 301 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Konto 301 moze by¢ wykorzystywane wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze
i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

28. Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan
i odpadkow, znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym

Zatacznik nr 3 do Planu Kont — Opis Kont Cmentarza Komunalnego Strona 6 z 12



i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw,
w cenach zakupu.

29. Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow "

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw ustalong
na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg cena.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen
debetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewnié podziat odchylen dotyczacych
materiatdw, z ewentualnym dalszym podziatem na grupy zapaséw.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych
zapasow materiatow ujetych na kontach 310 .

30. Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztédw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

31. Konto 400 - "Koszty wedlug rodzajow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma
- ich zmniejszenia.

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego (paragrafow).
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

32. Konto 401 - "Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztdw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztédw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

33. Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktdre ujete byty
na koncie 400 w wartosci poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych,

- kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz ewentualnych kosztéw zakupu
i sprzedazy towarow i materiatdw ujetych na kontach 760 wprost obcigzajacych wynik
finansowy.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

34. Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne)
oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
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sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy
na wydatki przysztych okresow.

35. Konto 700 - ,,Sprzedaz ustug i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy ustug wiasnej dziatalnosci i kosztu
ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych ustug,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, w korespondencji z kontem 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy ustug, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegdtlowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy
dostosowany do prowadzonej dziatalnosci.

W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy przenosi sie na strone Ma konta
860,

koszt sprzedanych ustug na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

36. Konto 740 "Dotacje i srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji:

- dotacji otrzymywanych z budzetu, funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnych na finansowanie dziatalnosci podstawowej.

- réwnowartosci Srodkow pienieznych i dochodéw wiasnych oraz z zysku
przeznaczonych na finansowanie inwestycji

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

37. Konto 750-1 - "Przychody finansowe"

Konto 750-1 stuzy do ewidencji przychoddw z operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 750-1 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych takie
jak: dodatnie rdéznice kursowe, nalezne odsetki od stanu konta bankowego, odsetki
za zwioke w zaptacie naleznosci.

W koncu roku obrotowego przychody finansowe przenosi sie na strone Ma konta 860
(Wn konto 750-1). Na koniec roku konto 750-1 nie wykazuje salda.

38. Konto 750-2 - ,,Koszty finansowe”

Konto 750-2 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych. Na stronie Wn konta
750-2 ksieguje sie zarachowane odsetki od pozyczek, odsetki od kredytéw, odsetki
za zwiloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji.

W koncu roku obrotowego koszty operacji finansowych przenosi sie na strone Wn
konta 860 (Ma konto 750-2).

Na koniec roku konto 750-2 nie wykazuje salda.

39. Konto 760-1 - , Pozostate przychody”

Konto 760-1 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig Cmentarza, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 740, 750.

W szczegdlnosci na koncie 760-1 ujmuje sie:

na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, przychody ze sprzedazy $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji, pozostate przychody
operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie
otrzymane S$rodki obrotowe oraz wynagrodzenia dla pfatnika skladek z tytutu
pobieranego podatku od o0séb fizycznych.
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W koncu roku obrotowego przychody ujmowane na koncie 760-1 przenosi sie
na strone Ma konta 860 - w korespondencji ze strong Wn konta 760-1.

Na koniec roku obrotowego konto 760-1 nie wykazuje salda.

40. Konto 760-2 - "Pozostale koszty"

Konto 760-2 stuzy do ewidencji kosztédw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych kosztdw niz podlegajace ewidencji
na kontach 400, 750.

W szczegdlnosci na koncie 760-2 ujmuje sie:

na stronie Wn koszty osiggniecia przychoddéw ze sprzedazy materiatdw, w tym wartos¢
w cenach zakupu lub nabycia materiatéw, pozostate koszty operacyjne, do ktoérych
zalicza sie w szczegdlnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznos$ci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz warto$¢ nieodpfatnie przekazanych
srodkéw obrotowych.

W koncu roku obrotowego sume pozostatych kosztow operacyjnych przenosi
sie na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

41. Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Ma ksieguje sie rownowartos¢ naliczonej amortyzacji (ujetej na koncie
401), w korespondencji z kontem 800. W koncu roku obrotowego saldo konta 761
przenosi sie na konto 860.

42. Konto 763 ,, Konto zaokraglen - pozostate przychody i koszty”

Konto wymuszone przez program. Ewidencjonuje zaokraglenia z wystawianych przez
Cmentarz faktur liczonych od brutta.

43. Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

44. Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

5) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

6) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) wptyw dotacji i Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3) roznice z aktualizacji $Srodkow trwatych,

4) nieodptatne otrzymanie $srodkow trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

Zatacznik nr 3 do Planu Kont — Opis Kont Cmentarza Komunalnego Strona 9z 12



ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
45, Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki $srodkéw obrotowych w zaktadzie
budzetowym.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie podziat wyniku finansowego oraz nalezne
lub dokonane wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkéw obrotowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

46. Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw
oraz innych rozliczenn miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn
- ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

47. Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunek funduszu swiadczen socjalnych".

Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztdw i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegdblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

48. Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego zaktadu oraz biezacej ewidencji
strat i zyskéw nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego ujmuje sie na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) wartosci sprzedanych materiatdow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 760,

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

6) podatku dochodowego oraz innych obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego, w korespondencji z kontem 870.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

49. Konto 870 "Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace
wynik finansowy"

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku,
w korespondencji ze strong Ma konta 225.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

I1. Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe stuzg do ewidencji zjawisk i proceséw gospodarczych, ktére
nie sg ewidencjonowane na kontach bilansowych. Konta pozabilansowe nie wystepuja
w bilansie. Zapiséw na kontach pozabilansowych dokonuje sie jednostronnie.

Na Cmentarzu Komunalnym wprowadza sie n/w konta pozabilansowe:

901 - ,Konto zapisu technicznego”. Konto wymuszone przez program,
dla ewidencjonowania zdarzen jednostronnie na kontach pozabilansowych.
910 - Srodki trwale wtasne. Ewidencje pozabilansowg stanowia recznie

prowadzone tabele amortyzacyjne, w ktérych wpisuje sie kazdy przyjety na stan
srodek trwaty.

911 - Srodki trwate obce (uzyczone dla Cmentarza). Ewidencje pozabilansowg
stanowig zestawienia przejetych Srodkéw trwatych wykazane w zatgczniku nr 2
do Umowy uzyczenia.

912 - Wartosci niematerialne i prawne wilasne. Ewidencje pozabilansowg
stanowig recznie prowadzone tabele amortyzacyjne, w ktérych wpisuje sie kazdag
przyjetg wartos$¢ niematerialng i prawna.

913 - Wartosci niematerialne i prawne obce (oddane do korzystania). Ewidencje
pozabilansowg stanowi zestawienie oddanych do uzywania wartosci niematerialnych
i prawnych wykazane w zatgczniku nr 1 do ,Umowy korzystania”

914 - Pozostate srodki trwate wlasne Ewidencje pozabilansowg stanowig recznie
prowadzone tabele amortyzacyjne, w ktérych wpisuje sie kazdy przyjety na stan
pozostaty srodek trwaty.

915 - Pozostale srodki trwate obce Ewidencje pozabilansowg stanowig zestawienia
przejetych pozostatych srodkéw trwatych wykazane w zatgczniku nr 3 do Umowy
uzyczenia

940 - Koszty nie zaliczone do kosztow uzyskania przychodow. Konto stuzy
do rozliczania kosztéw, ktére nie mogg by¢ zaliczone do kosztéw uzyskania
przychodu, oraz kosztéw podatkowych przesunietych w czasie. Na stronie Ma
konta 940 ksieguje sie koszty nie zaliczone do kosztu uzyskania przychodu, lub koszty
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy. Na strone Wn konta 940 ksieguje
sie koszty uzyskania przychodu, przeniesione z poprzedniego okresu rozliczeniowego,
ktére nie mogty byc¢ ujete do kosztéw podatkowych w poprzednim okresie.
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Saldo WN konta 940 zwieksza koszty uzyskania przychodu w danym miesigcu, saldo
Ma konta 490 zmniejsza koszty uzyskania przychodu w danym miesigcu.

980 - Plan finansowy Cmentarza Komunalnego. Konto stuzy do ewidencji planu
finansowego Cmentarza Komunalnego. Na stronie Wn ksieguje sie plan finansowy
przychodow i wydatkow (kosztéw) oraz jego korekty, Na stronie Ma konta 980
ksieguje sie zrealizowane przychody, koszty (wydatki). Ksiegowan na koncie dokonuje
sie na biezgco wg sptywajacej dokumentaciji.

995 Zaangazowanie s$rodkéw Cmentarza Komunalnego. Konto stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw finansowych dotyczacych realizacji
planu finansowego. Na stronie Ma konta 995 ewidencjonuje sie zaangazowanie to jest
rownowartos¢ zawartych umoéw, porozumien, zamoéwien lub wydanych decyzji, ktérych
realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw finansowych dotyczacych realizacji planu
finansowego. Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
srodkami Zaktadu. Ewidencja pozabilansowa zaangazowania $rodkdéw finansowych
Cmentarza Komunalnego prowadzona jest recznie w zestawieniach programu Exel.
Do programu komputerowego, wg sporzadzonych zestawien, przenoszona
jest co najmniej na zakonczenie roku.
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