Zatacznik nr 6 do Planu Kont

Zasady ewidencji analitycznej skitadnikow majatkowych
dtugotrwatego uzytkowania

1. Dla sktadnikow majatku trwatego, w tym ksigzek, ktérych cena jednostkowa
nie przekracza kwoty 200 zt nie prowadzi sie ewidencji iloSciowej.
W momencie zakupu lub wydania z magazynu do uzytkowania, wartos¢ tych
sktadnikdw zalicza sie w koszty w 100%.

2. Dla skfadnikdw majatku trwatego, ktérych cena jednostkowa wynosi powyzej
kwoty 200 zi, ale nie wiecej niz 500 zt, nalezy prowadzi¢ ewidencje ilosciowg,
bez obowigzku nadawania numeréw inwentarzowych, z zaznaczeniem, komu
sktadniki zostaty powierzone, oraz podpisem osoby, ktéra przyjmuje
odpowiedzialno$¢ za te sktadniki. Wartos¢ tych sktadnikdw z chwilg pobrania
do uzytkowania nalezy spisa¢ w koszty w 100%.

Odpowiedzialnos¢ za wtasciwg ewidencje i ochrone ww. sktadnikdw majatkowych
ponosi wyznaczony przez Dyrektora Cmentarza Pracownik prowadzacy ewidencje
majatku Cmentarza.

3. Dla sktadnikdw majatku trwatego, ktérych cena jednostkowa wynosi od kwoty
500 zt do 3.500 zt nalezy prowadzi¢ ewidencje ilosciowo - wartosciowaq.
Pracownik odpowiedzialny za majatek Cmentarza ma obowigzek wystawié
dokument przyjecia pozostatego srodka trwatego OP, nada¢ skfadnikom numery
inwentarzowe oraz przekazac¢ dokument przyjecia do dziatu ksiegowosci. Wartosc
tych sktadnikéw z chwilg pobrania do uzytkowania spisuje sie w koszty w 100%.

4. Dla skfadnikédw majatku trwatego, ktérych cena jednostkowa wynosi powyzej
3.500 2zt nalezy prowadzi¢ ewidencje iloSciowo - wartosciowa. Pracownik
odpowiedzialny za majatek Cmentarza ma obowigzek wystawi¢ dokument OT,
nadac tym skfadnikom numery inwentarzowe oraz przekaza¢ dokument przyjecia
do dziatu ksiegowosci. Wartos¢ sktadnikdw majatku umarza sie miesiecznie,
metodq liniowg, wedtug zasad okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od osdéb prawnych.

5. Podstawg wyksiegowania srodkow trwatych z ewidencji bilansowej jest protokot
likwidacji $rodka trwatego, dowdd PT z zatgczonymi dowodami zrédiowymi
(m.in. umowa nieodptatnego przekazania, decyzja przekazania), dowody
sprzedazy: faktura, rachunek, akt notarialny, oraz protokdét ujawnionych rdéznic
inwentaryzacyjnych. Wyksiegowania s$rodkdéw trwatych z ksigg rachunkowych
dokonuje sie z datgq wydania kupujacemu, otrzymujacemu nieodptatnie,
badz ujawnienia niedoboru lub szkody, wskazang na dowodach zrédtowych.
Szczegolnym przypadkiem wyksiegowania srodka trwatego z ewidencji ksiegowej
jest likwidacja srodka trwatego. Likwidacja $rodka trwatego wymaga dokonania
szeregu czynnosci w diuzszym okresie czasu. Dlatego tez z dniem postawienia
srodka trwatego w stan likwidacji, do czasu jego catkowitej likwidacji,
przeksiegowuje sie go na konto pozabilansowe “Srodki trwate w likwidacji”.
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6. Ksigzki inwentarzowe oraz ewidencje pozostatych $rodkéw trwatych
i wyposazenia prowadzi wyznaczony przez Dyrektora pracownik Cmentarza
Komunalnego.

7. Ewidencje syntetyczng i analityczng wartosci majgtku Cmentarza Komunalnego
prowadzi dziat ksiegowosci.

8. Wszystkie sktadniki majatkowe Cmentarza Komunalnego, przekazane
pracownikom do uzywania, majq odzwierciedlenie w umowach
o odpowiedzialnosci majatkowej.
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