* Cmentarz Komunalry w Czestochowie

CK 1101.1.2020 Czestochowa, 26.03.2020r.

CMENTARZ KOMUNALNY W CZESTOCHOWIE
42-217 Czestochowa ul. Radomska 117

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKA PRACY

Inspektor Biura Obstugi Cmentarza - Sprzedawca
wymiar czasu pracy — peiny etat

1. Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

- sprzedaz ustug pogrzebowych, utensyliow i akcesoriow pogrzebowych,
kosztorysowanie i fakturowanie

- obstuge klienta w trudnej emocjonalnie sytuacji

- prowadzenie dokumentacji funeralnej — ksiegi cmentarne

2. 0d Kandydatow oczekujemy:

- wyksztatcenia minimum $redniego

biegtej znajomosci zasad i ortografii jezyka polskiego

umiejetnos¢ tworzenia pism urzedowych z wykorzystaniem popularnych

programoéw komputerowych

- nienaganny charakter pisma recznego

- znajomos$¢ podstaw prawa administracyjnego, samorzadowego i cmentarno-
pogrzebowego

- mitej aparycji

- wysokiego poczucia estetyki

- znajomosci technik sprzedazy

- nastawienia na cel i zaangazowania w wykonywang prace

- entuzjazmu

- komunikatywnosci

- umiejetnosci okazywania wspotczucia i empatii

- dyspozycyjnosci

- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

Doswiadczenie w pracy na stanowisku sprzedawcy przez co najmniej 3 lata, znajomosc
obstugi komputera, znajomos$¢ obstugi drukarek i kas fiskalnych bedzie dodatkowym
atutem.

3. Oferujemy:

- prace w mtodym i dynamicznym zespole

- mozliwos$¢ rozwoju zawodowego - szkolenia branzowe

- zatrudnienie w oparciu o umowe o0 prace w organizacji sektora finanséw
publicznych

- przejrzyste zasady wynagradzania

- wspdifinansowanie prywatnego ubezpieczenia zdrowotnego
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4. Wpymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- list motywacyjny

- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

- Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztatcenia

- Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie doswiadczenie zawodowego / stazu pracy

- Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w tym danych nadmiarowych, nie zwigzanych z wymaganiami i dokumentami
okreslonymi w ogtoszeniu, przekazanych do celéw naboru

KLAUZULA INFORMACYJINA
DLA OSOB KTORE WYRAZILY ZGODE NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH W CELU REKRUTACJI PROWADZONEJ PRZEZ CMENTARZ
KOMUNALNY W CZESTOCHOWIE

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Cmentarza
Komunalnego z siedzibg przy ulicy Radomskiej 117 w Czestochowie.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - rodo@ck-czestochowa.pl,
tel. 34 366 68 79.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na potrzeby procedury rekrutacyjnej
prowadzonej przez Cmentarz Komunalny w Czestochowie
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia (UE) 2016/679 oraz Kodeksu Pracy
z dnia 26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas rekrutacji
i zniszczone po zakonczeniu procesu rekrutacji.

5) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

6) Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

7) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa
a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

8) Pani/Pana dane bedq przetwarzane w sposéb tradycyjny. Podejmowanie decyzji
bedzie odbywato sie na =zasadach okreslonych w regulaminie rekrutacii,
konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie kontakt tylko z wybranymi
kandydatami.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w sekretariacie Cmentarza Komunalnego
w Czestochowie, ul. Radomska 117, od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8.00 do 16.00, z dopiskiem , Oferta pracy”.

Termin skfadania dokumentéw - 21 dni od daty ukazania sie ogtoszenia w BIP
oraz na tablicy ogtoszen Cmentarza, czyli do dnia 22 kwietnia 2020r.

Dokumenty, ktére wptyng do sekretariatu Cmentarza po uptywie w/w terminu,
nie bedq rozpatrywane.

Dyrektor
Cmentarza Komunalnego w Czestochowie
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